Smérnice rady mésta Velké Mezirici ¢. 4/2011

Pravidla pro poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pristupu k informacim, v platném znéni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi pravidla pro poskytovani informaci a postupy pii vyfizovani zadosti o
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informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozd¢jSich ptedpist (dale jen ,,zdkon o informacich®) v podminkidch M¢stského ufadu ve
Velkém Meziti¢i (dale jen M&U*). Nevztahuje se na poskytovani informaci podle zakona
¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prosttedi, ve znéni pozd¢jsich predpist.
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Clanek 2

Poskytovani informaci
Informace se poskytuji jejich zvetejnénim nebo na zaklad¢ zadosti.
Zvefejnéni informaci se provadi prostiednictvim tfedni desky M&U a elektronické
ufedni desky s moznosti dalkového pfistupu. Informace jsou zvefejiiovany téz
prostiednictvim webovych stranek mésta a prostfednictvim vefejnych sdélovacich
prostiedki.
Informace na zakladé Zadosti poskytuji jednotlivé odbory M&U podle své plisobnosti
stanoven¢ Organizacnim fddem Mestského ufadu ve Velkém Mezitic¢i. V piipadé
pochybnosti rozhoduje o piislusnosti odboru k vyfizeni Zadosti tajemnik M&U. Za
fadné a vCasné vyfizeni zadosti odpovidaji vedouci piislusnych odbort.
Ustné podané zadosti se vyfizuji neprodleng, a to neformalnim zptsobem v bézném
ufednim styku a o jejich vyfizeni se neprovadi pisemny zaznam. Pokud Ustné podanou
zadost nebude mozné vyfidit neprodlené anebo zadatel nebude informaci poskytnutou
na Ustn¢ podanou zidost povazovat za dostacujici, je tfeba, aby Zadatel podal
pisemnou Zadost se vS§emi naleZitostmi dle zdkona o informacich.

Clanek 3
Prijimani a evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Pisemné zadosti o poskytnuti informace (déale jen ,,zadosti*) lze podat v listinné
podobé& (prostiednictvim posty nebo osobné doruéenim na Me&U), elektronickou
poStou nebo faxem. Elektronické Zadosti musi byt podany prostfednictvim
elektronické podatelny: podatelna@mestovm.cz. Tyto zadosti nemusi byt podepsany
zarucenym elektronickym podpisem.

Zadosti (véetn& elektronicky a faxem podanych zadosti) se eviduji v centralni
evidenci, kterou vede pravnik kancelafe tajemnika M&U. Kopie zadosti, které byly
doruCeny piimo piislusSnému odboru, musi byt bez zbytecného odkladu, nejlépe
nasledujici pracovni den, predany kancelafi tajemnika k zaevidovani do centrélni
evidence.



mailto:podatelna@mestovm.cz

Pravnik kanceldfe tajemnika pfed zaevidovanim zadosti ovéfi, zda jde o zadost ve
smyslu zdkona o informacich, tedy zda obsahuje vSechny nalezitosti dle piislusného
ustanoveni zdkona o informacich. Pokud nejsou splnény vSechny tyto nélezitosti,
nejedna se o zadost ve smyslu zakona o informacich a takova zadost se vyfidi mimo
rezim tohoto zédkona v zavislosti na jejim obsahu.
Centralni evidence obsahuje:

e potadové Cislo zadosti

e datum dorudeni zadosti na M&U

e Oznaceni zadatele

e stru¢ny obsah zadosti

e 0znaceni odboru, kterému byla zadost predana k vytizeni

e datum a zpUsob vyfizeni Zadosti.

V centrélni evidenci se zakladaji kopie Zadosti a kopie pisemnosti o jejich vyfizeni.
Na jednotlivych odborech jsou Zzadosti o informace evidovany jako pisemnosti
ptisluiného odboru v souladu se Spisovym a skartaénim fadem M&U. Spisy tykajici se
zadosti o informace jsou vedeny oddélené od ostatnich spis.

V ptipadé, Ze se zadost tyka plisobnosti vice nez jednoho odboru, uréi tajemnik M&U
zpracovatele zadosti, ktery kopii zadosti bezodkladn€ postoupi ostatnim ptislusSnym
odboriim a vzajemné konzultuje postup jejiho vyfizeni.

Clanek 4
Vyftizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Odbor, ktery zadost vyfizuje (dale jen ,,zpracovatel®), posoudi zadost a ovéri, zda tato

obsahuje dostatek Udaji o Zadateli, nutnych k dalSimu postupu pfi vyfizeni Zadosti.

Pokud je z zadosti zfejmé, Ze ji bude bez dalsiho vyhovéno nebo Ze bude odlozena

z divodu, Ze se pozadovana informace nevztahuje k plisobnosti mésta, postaci, kdyz je

v Zadosti uvedena dorucovaci adresa Zadatele. Pokud bude nutné uzaviit licencni

smlouvu nebo vydat rozhodnuti o odmitnuti zadosti, musi byt v zadosti uvedeny i dalsi

identifika¢ni tidaje:

- fyzickd osoba uvadi jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo bydlisté, neni-li piihlaSena k trvalému pobytu a adresu pro
doru¢ovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste,

- pravnickd osoba uvadi nazev, identifikac¢ni ¢islo, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

Pokud nedostatek Udaji o zadateli bude branit postupu vytizeni zadosti, zpracovatel

vyzve Zadatele ve 1hité do 7 dnti ode dne podani zadosti k jejimu doplnéni. Nevyhovi-

li zadatel této vyzvé do 30 dnli ode dne jejiho dorueni, Zadost se odlozi (na tuto

skute¢nost je nutné zadatele upozornit ve vyzve). O odlozeni Zadosti se nevydava

rozhodnuti, pouze se poridi zaznam.

V piipadé, ze Zadost sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, zpracovatel miize

nejpozdéji do 7 dnli od podani Zadosti misto poskytnuti informace sdé¢lit Zadateli udaje

umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud zadatel trva na piimém
poskytnuti zvetejnéné informace, tuto mu zpracovatel poskytne.

V ptipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana,

nebo je-li formulovana piili§ obecné, zpracovatel vyzve zadatele ve lhité do 7 od

podani zadosti, aby zadost upfesnil. Neuptesni-li zadatel Zadost do 30 dnd ode dne

ro~vor

doruceni vyzvy, rozhodne zpracovatel o odmitnuti Zadosti.



V ptipadé, Ze pozadovana informace se nevztahuje k plisobnosti mésta Velké Mezifici,
zpracovatel zadost odlozi a vyrozumi o tom zadatele do 7 dni ode dne doruceni
zadosti.

V piipadé, ze existuje zakonem stanoveny duvod pro neposkytnuti informace, byt i
jen z&asti, zpracovatel vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti do 15 dnti ode dne pfijeti
zéadosti. Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve lhiuté 15 dna ode dne jeho
doruceni. O odvoléani rozhoduje Krajsky tifad kraje Vysocina.

Neni-li zddost odlozena ani neni rozhodnuto o jejim odmitnuti, zpracovatel poskytne
pozadovanou informaci ve lhité do 15 dnt ode dne podani zadosti ptip. upfesnéni ¢i
doplnéni zadosti. Lhiitu k vyfizeni zadosti miize ve vyjimecnych ptipadech prodlouzit
tajemnik M&U ze zivaznych divodd, stanovenych zikonem o informacich, a to
maximalné o 10 dnd na zakladé zdiivodnéné zadosti zpracovatele. Zadatel musi byt o
prodlouzeni lhity vzdy prokazatelné informovan, a to pfed uplynutim lhity pro
poskytnuti informace. PoZaduje-li se za poskytnuti informace thrada podle ¢lanku 5
této smérnice, je poskytnuti informace podminéno zaplacenim pozadované thrady.

O zplsobu vyfizeni Zadosti vyrozumi zpracovatel pravnika kancelafe tajemnika a
predd mu k zalozeni do centralni evidence kopii odpovédi, piip. kopii rozhodnuti o
odmitnuti zadosti nebo vyrozuméni o odlozeni zadosti, a to v pisemné i elektronické
podobé. V ptipadé poskytnuti informaci pravnik kancelafe tajemnika tyto informace
zvetejni zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup v souladu se zdkonem o informacich.

Clanek 5

Uhrada nikladi za poskytovani informaci.
Naklady spojené s poskytovanim informaci se stanovi podle Sazebniku uhrad, ktery
Uhrada nakladd vzniklych na zakladé jedné Zadosti se do celkové vyse 100,- K&
nepozaduje. Presahuji-li celkové naklady castku 100,- K¢, zpracovatel pisemné
oznami zadateli pfed poskytnutim informace pozadavek na uhradu nékladt a soucasné
mu sdéli vysi této tthrady, zplsob jejiho vycisleni a zplisob zaplaceni.
Uhradu néklad za poskytnuti informace mize zadatel provést v hotovosti
na pokladn& M&U, slozenkou nebo bezhotovostné na ti¢et mésta.
Pokud zadatel do 60 dnt ode dne doruceni ozndmeni o vysi pozadované tihrady tuto
nezaplati, Zadost se odloZi.

Clanek 6
StiZnosti na postup pri vyFizovani Zadosti o informace
Zadatel miZe podat stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace, a to
pisemné nebo ustng. Je-1i stiznost poddna ustné a nelze-li ji hned vyftidit, sepiSe o ni
zpracovatel pisemny zdznam.
Pti vyfizovani stiznosti postupuje zpracovatel dle pfislusnych ustanoveni zdkona o
informacich.

Clanek 7
Vyrocni zprava
Pravnik kancelafe tajemnika zpracuje vyro¢ni zpravu o ¢innosti mésta v
oblasti poskytovani informaci podle zdkona o informacich za ptislusny kalendéini rok.



V terminu vzdy do 1. bfezna pravnik kancelafe tajemnika ptedlozi vyro¢ni
zpravu za predchazejici kalendaini rok radé mésta Velké Mezifi¢i na védomi a zajisti
zvefejnéni vyrocni zpravy na ufedni desce a na webovych strankach mésta.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni
Touto smérnici se rusi Smérnice ¢. 1/2000 pro zajisténi pristupu k informacim
Vv pusobnosti Méstského tiradu ve Velkém Mezific¢i dle zakona 106/1999 Sb. ze dne
12.1.2000.
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585/28/RM/2011 ze dne 14.12.2011 a nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2012.

Ing. Radovan Necid v.r. Josef Kominek v.r.
starosta mistostarosta



