

















MESTO VELKE MEZIRICI

JEDNACI RAD

zastupitelstva mésta Velké Mezirici

§ 1 - Uvodni ustanoveni

1) Zastupitelstvo mésta Velké Mezifi¢i (déale jen ZM) se usneslo vydat podle § 96 zdkona €.
128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdg&jsich ptedpist (dale jen ,zdkon o
obcich®), tento jednaci fad.

2) Jednaci fad upravuje pfipravu, obsah a prib&h zasedani, zplsob usnaSeni a naleZitosti
rozhodovani zasedani ZM, zplsob kontroly plnéni usneseni a zabezpecen{ tkold.

§ 2 - Pravomoc ZM

ZM rozhoduje ve viech otdzkach uvedenych v § 84 a § 85 zdkona o obcich a v ostatnich
zalezitostech patficich do samostatné plisobnosti, pokud si je zastupitelstvo mésta vyhradilo,
s vyjimkou § 102 odst. 2 zdkona o obcich.

§ 3 - Zakladni vkoly zasedani

1) ZM na svém zasedani vykonava svou plisobnost a plni své funkce podle zdkona o obcich a
jednactho fadu zastupitelstva mésta.

2) ZM na svém zasedani rozhoduje o jakékoliv daldi otazce, ktera patfi do plisobnosti orgéni
ZM a kterou si k projednani vyhradi.

§ 4 - Svolavani zasedani

1) Zasedani ZM se schézi dle potieby, nejméne viak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani ZM je
vefejne.
2) Zaseddni ZM svoldva starosta, termin a misto zasedani a navrZeny program jedndni se
zveTejiuje zplisobem dle zdkona o obceich alespoit 7 dni pfed zasedanim ZM.
3) Zasedani ZM mohou byt téz svolana:
a) Podle usneseni rady k projednani zavaznych dkolu.
b) Ke slavnostnim piileZitostem.
¢) Ke spoleénému jedndni s jinym organem.
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4y Zasedani ZM musi byt svoléna:

a) Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lent ZM nebo hejtman kraje. V téchto pfipadech
je starosta povinen svolat zasedani ZM nejpozd€ji do 21 dnl ode dne, kdy byla
dorugena zadost. Divod, pro ktery bylo toto zasedani svolano, musi byt projednan.

b) Pozada-li o projednani urcité zalezZitosti nejméné 0,5 % ob&ant mésta.

5) lJestlize se na zasedani kond spole¢né jednani s jinym organem, plati pro toto zaseddni, pokud
jde o jeho pfipravu, fizeni, vlastni jedndni a pfijimani usneseni ustanoveni tohoto jednaciho
fadu, Clenové organu, s nim¥ zasedani ZM spoleéné zaseda, se podileji na jednani stejné jako
¢lenové ZM. Usneseni ke spole¢né projednanym otazkam piijima ZM samostatneé.

§ 5 - Priibéh zasedani

1) Zasedani jsou vefejnd. Starosta stanovi okruh pozvanych.

2) Zasedani tidi starosta nebo mistostarosta ¢ jiny povéreny ¢len rady mésta.

3) Piedsedajici zahajuje jednéni ve stanovenou hodinu, nejpozdéji viak v dobé, kdy je podle
prezence vV jednaci sini ptitomna nadpoloviéni vétdina vSech ¢lend ZM.

4) Nesejde-1i se nadpoloviéni pocet &lentt ZM v dobé uréené pro zacatek zasedéni nebo klesl-li
pocet ¢lentt ZM v prabéhu jednani pod nadpoloviéni vétiny, ukondi starosta zaseddni a do 15
dnil svola jeho nahradni zasedani. ZM je schopno se usnaget, je-li ptitomna nadpoloviéni
vét§ina viech jeho <¢lend. K platnému usneseni nebo rozhodnuti je tieba souhlasu
nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lent ZM.,

5) Pfedsedajici miZe jedndni se souhlasem ZM pferusit a stanovit jeho pokraovani na jinou
hodinu téhoZ dne nebo na néktery z nasledujicich dnd.

6) V zahajovaci ¢asti zasedéani pfedsedajici konstatuje podet pfitomnych &lenll zastupitelstva, da
schvalit pofad jednani a ovéfovatele zapisu ze ¢lend zastupitelstva.

7) Predsedajici fidi jednéani tak, aby me&lo pracovni charakter a vécny pribéh bez zbytednych
formalnosti.

8) Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného fednika, kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho
projevu. Nemluvi-li viak feénik k véci, miize mu pfedsedajici slovo odejmout.

9) Rusi-li nékdo zasedani ZM, mizZe byt pfedsedajicim vykazan ze zasedaci siné.

10) Zpravy, navrhy a ostatni zéleZitosti, zafazené na porad jednani, uvede navrhovatel.

11) Pokud jsou k projedndvané problematice predloZena samostatnd stanoviska, ud&li ptedsedajici
zastupci organu, ktery je pfedkladd, slovo jesté ped zahdjenim rozpravy.

12)Na zacatku zasedani ZM nebo pfed zahajenim rozpravy k jednotlivym bodim programu
umozni piedsedajici vyjadfit sva stanoviska k projedndvanym vécem téZ ob&aniim mésta
star§im 18 let nebo osobam star§im 18 let vlastnicim na Uzemi mésta nemovitost a daldim
osobam, které o to pozadaji. Délka pfispévku nesmi pfesdhnout 5 minut.

13) Do rozpravy se piihladuji ¢lenové ZM pisemné nebo pfihlaSenim pomoci hiasovaciho zafizeni
v prib&hu zasedani, pfedsedajici ¢lenim ZM ud€luje slovo. Ostatni G¢astnici zasedani se
ptihlasuji zvednutim ruky. Pozad4-li o slovo €len vlady nebo jim uréeny zdstupce, sendtor,
poslanec nebo zastupce organd kraje, musi mu byt udéleno.

14) Ucastnici zasedani se mohou hlasit o slovo jiz pfed zasedinim nebo v jeho priibshu
u pfedsedajiciho. Ke slovu je mozno se piihlasit jen do té doby, pokud pfedsedajici neudgli
zaveérecné slovo nebo pokud nebyl stanoven konec rozpravy.
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15) Ten, komu pfedsedajici neudélil slovo, nemtiZe se ho ujmout.

16} Délka diskusniho piispévku nesmi pfesdhnout 5 minut. O nutné prodlouzeni se Zada
predsedajici. Kazdy mtze mluvit v téZe véci pouze dvakrat.

17)Clen ZM, ktery uvadé&l nédvrh, ma pravo vystoupit v zivéru diskuse k vé&ci, kterou uvadal,
Zastupee rady a &lenové vybort a komisi prednadeji stanoviska, ktera rada, vybor nebo
komise pfipravily bud’ ze své iniciativy, nebo podle vyzadani zasedanim.

18) Podle § 83 odst. 2 zdkona o obcich ¢len ZM, u néhoZ skutednosti nasvédeuji, Ze by jeho podil
na projednavani a rozhodovani urdité zalezitosti v orgdnech obce mohl znamenat vyhodu
nebo $kodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu,
kterou zastupuje na zdkladé zakona nebo plné moci (stfet zajmi), je povinen sdélit tuto
skute¢nost pfed zahijenim jednani organu obce, ktery ma danou zaleZitost projednavat.
Existence stfctu zajmu viak neznamena, Ze se¢ €len ZM nesmi jednani déale Géastnit a v dané
véci hlasovat. Clen ZM, ktery je ve stfetu z&jmu, mé pravo G¢astnit sc jednani a hlasovat (a to
1 kdyby ZM rozhodlo o existenci diivodu pro vyloudeni), a zavisi pouze na jeho uvazeni (na
jeho moralnim postoji a politické odpovédnosti), zda se projednavani ¢i hlasovani opravdu
zcastni. ZM nemuiZe branit Zaddnému svému ¢lenovi G¢astnit se jednani a rozhodovat.

19)ZM je opravnéno vyzadat si k projednavané problematice nebo k jednotlivym otazkam, které
Jsou obsaZeny v materidlu nebo které se vyskytnou b&hem jednani, vyjadfeni jakéhokoliv
¢lena ZM uvolnéného pro vykon funkee nebo vedouciho odboru Méstského ufadu, pfpadng
feditele piislusné organizace. Dotdzany je povinen své vyjadfeni pfednést na vyzvéani
predsedajiciho.

20) Navrh na ukonéenf rozpravy miize podat kterykoliv élen ZM. O tomto nivrhu se hlasuje bez
rozZpravy.

21) Piedsedajici prohldst zasedani za skonéené:

a) Byl-li pofad jednani vy€erpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo,
b) Klesl-li polet ¢lenti zastupitelstva tak, Ze zaseddni neni schopno se pravoplatng
usnaset,
¢) Z jinych zavainych dbvodd, zejména jestlize nastaly skute€nosti znemoZiujici
jednani.
V pfipadech podle pism. b) a ¢} bude svoldno nové zasedani tak, aby se konalo do 15-ti dnf.

§ 6 - Priprava usneseni ze zasedani
Navrh usneseni, pfedkladany ZM ke schvaleni, vychazi ze zpriv, rozbori a navrhd
projednavanych ZM na zaseddni, z diskuse a z interpelaci €lenti zastupitelstva.

§ 7 - Prijim4ni usneseni a hlasovani

1} K jednotlivym bodiim programu zasedani pfedklada navrhy usneseni zpravidla:
e navrhovatel,
s rada mésta,
e {lenové zastupitelstva.
ZM mitze vyhradit uréity ¢as na prostudovani navrhu.
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Pokud povaha usneseni nebo jiné skuteénosti vyZaduji, aby ZM hlasovalo o jednotlivych
bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

Pokud byly navrzeny pfipominky nebo pozmériujici navrhy, které nejsou do navrhu usneseni
zapracovany, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich Castech
navrhu.

V pfipad¢, Ze je pfedloZen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje ZM nejprve
o variant¢ doporuované navrhovatelem. Schvalenim jedné varianty se povaZzuji ostatni
varianty za nepfijaté. Obdobné se postupuje pfi hlasovani o jiném pozméniujicim navrhu,
Nepfijme-li ZM navrZzené usneseni anebo Zadnou z navrZenych variant, doporuéi predsedajici
ustavit konzultativni skupinu &lenl zastupitelstva, kterd vypracuje novy navrh usneseni.
V pfipad€, Ze se pfi jednani zasedani projevi nové okolnosti a podminky, které vyZzaduji
podstatné prepracovat pfedloZenou zpravu a navrh usneseni, rozhodne o tom ZM s tim, Ze
o véci bude jednat na svém pfistim zasedani.

Hlasuje se zdviZzenim ruky nebo oznacenim volby na hlasovacim zafizeni.

Neugast na zasedani omlouvaji ¢lenové ZM zpravidla pisemné nebo Gstné pfedem starostovi
{v&etné pozdniho pfichodu). Pfed€asny odchod ze zasedéni omlouvaji pfedsedajicimu.
Usneseni ZM podepisuje starosta a mistostarosta. V neodkladnych pripadech v dobé
nepiitomnosti starosty a mistostarosty podepisuje usneseni povéfeny Elen rady.

§ 8 - Zabezpeceni usneseni a kontrola jeho plnéni

Usneseni ZM se vyhotovuje pisemné a nejpozdéji do 10 dni po zasedani se rozesila ¢lenim
ZM, vedoucim odborti Méstského tfadu a t€m organtm, které odpovidaji za pinéni ukold
uloZenych usnesenim, nebo pokud je ucelné je s usnesenim seznamit.

Podle podminek a potfeby miize usneseni ZM obsahovat ustanoveni o tom, 7e zprava a ptijaté
usneseni, ptip. jejich ¢asti, budou publikovany, v jakém rozsahu a jakou formou.

Rada mésta pfipadné projedna a schvali na nejbliz$im jednani po zasedani (nejpozdéji viak
do 30 dntl) organizacni opatfeni k zabezpefeni usneseni ZM, piipadné jeho rozpracovani na
diléi opatfeni a konkréini tkoly. Navrh organizagnich opatfeni pfedkladd radé tajemnik
Meéstského tradu.

Vybory sleduji a kontroluji plnéni usneseni na tsecich, které spadaji do jejich plisobnosti.
Kontrolu plnéni usnesent ZM zafazuji vybory do svych plant prace,

Clenové ZM seznamuji s usnesenimi zasedani ZM oblany a vysvétluji jim jejich obsah.
Kontrolujf plnénf usneseni, jejich G€innost a své poznatky pfedavaji prisluinému vyboru nebo
ZM.

Souhrnnou kontrolu pinéni usneseni zasedani ZM provadi rada, kontrolni zpravy k usneseni
ZM se zafazuji do jejiho planu prace. Zpravy o &innosti rady piedklidané ZM obsahuji
i zhodnoceni vysledki plnéni jeho usneseni. Kontrolni vybor provadi kontrolu usneseni ZM.
Pravidelnym bodem jednani ZM je kontrola pinéni minulych usneseni.

Za vyhotoveni usneseni a zapisu o priibéhu zasedéani odpovida oddéleni kancelafe starosty,
které dale vede evidenci usneseni ZM a soustied'uje zpravy o jejich plnéni.
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§ 9 - Dotazy ¢lenti zastupitelstva

V bodé programu interpelace maji pravo ¢lenové ZM vznadet dotazy na radu, jejf jednotlivé
tleny, predsedy vyborli a komisi a pozadovat vysvétleni od vedoucich odbori Méstského
tfadu a fediteld (vedoucich) organizaci a zafizeni fizenych nebo spravovanych ZM. Obsah
dotazl se miZe tykat kterékoliv zaleZitosti spadajici do plsobnosti ZM a Gfadu. Clenové ZM
podéavaji dotazy pisemné nebo 0stné.

Dotazy mohou byt podany béhem zasedani v prib&hu rozpravy.

V interpelaci se ¢lenové ZM obraceji s dotazy a piipominkami, které svou povahou
a vyznamem nebylo moZno projednat v bé&Zném pracovnim styku a je nutné je prednést na
zasedani. Budou zaznamenany v zapise ze zasedani.

Clen ZM, uvolndny pro vykon funkce, nebo vedouci odboru Méstského Giadu, pifpadnd
zéstupce organizace nebo organu, jehoZ pracovni népln€ se vzneseny dotaz tyka, je povinen
k dotazu zaujmout stanovisko nebo podat vysvétleni, jakmile je mu udéleno sfovo.

Pokud obsah dotazu vyZaduje, aby zéleZitost byla pro3etfena a nebo je nutné provést jiné
opatieni, napt. pfipravit odpovidajici feSeni, nebo neni-li vysvétleni dotazu uspokojivé, musi
byt dotaz vyfizen nejpozdéji do 30 dni po zasedani.

§ 10 - Organizacné technické zabezpeceni zasedani

O kazdém zasedédni ZM se pofizuje pisemny zapis, obsahujici zejména: kdo ¥idil zasedani,
vystoupili v rozpravé a struény obsah jejich vystoupeni, zejména pokud navrhovali zmény
v matetidlech ¢i zmény usneseni, popf. ucinili dotaz nebo pfednesli nimét. Zapis podepisuje
starosta nebo mistostarosta a urfeni ovéfovatelé. Zapis se vyhotovuje do 10 dnd po skonéeni
zasedani. Zapisy ze zaseddni ZM jsou k nahlédnuti uloZeny v oddéleni kancelafe starosty.
Zapis, proti némuz nebyly na zaseddni podany namitky, se poklada za schvaleny. Pokud byly
podany namitky, rozhodne o nich pfisti zasedani ZM.

Za ucelemn zvy3eni informovanosti a zapojeni ob€anll do aktudlniho déni muiZe byt pribé¢h
zasedani ZM vysilan v pifimém pfenosu na oficidlnich webovych strankdch mésta Velké

vvvvv

§11 - Zavéretna ustanoveni

Zmény, dopliiky, nebo vydani nového jednaciho fadu zastupitelstva po projednani v radé
mésta schvaluje zasedani ZM.

Timto jednacim faddem se rusi jednaci fad ZM schvaleny dne 14. 12. 2010,

Tento jednaci fad ZM nabyva t€innosti jeho schvalenim dne 25.11.2014

vvvvv

......................................................................................

Titul, jméno, pfijmeni Titul, jméno, piijmeni
mistostarosta starosta
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VOLEBNI RAD

zastupitelstva mésta Velké MeziFici

1y
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ClL. 1
Uvodni ustanoveni

128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,,zdkon o
obcich®), na tomto svém volebnim fadu.

Volebni Fad upravuje volbu starosty, mistostarosty a dal§ich ¢lenfi rady mésta.

Tento volebni fad lze vyuZit 1 pro volbu ostatnich funkcionafti do samospravnych organt
mésta (napf. pii volbé pfedsedy a ¢lend vybort).

jinym predpisem nebo usnesenim ZM upraven postup volby, rozhoduje o ném piedsedajici.
Volby probihaji jednotlivé v tomto pofadi: volba starosty, volba mistostarosty, volba &lent
rady.

Pravo volit maji v8ichni ¢lenové ZM.

Pravo byt voleni maji viichni ¢lenové ZM, pokud byli navrzeni a s kandidaturou vyslovi
souhlas.

Kazdy kandidat maze v prib&hu voleb odstoupit.

Volby se provadéji tajnym hlasovinim nebo vefejnym hlasovanim. O zpiisobu
konkrétni volby rozhoduje ZM svym usnesenim.

10) V pfipadé usneseni ZM o vefejné volbé (hlasovani) se postupuje podle ¢l. 2. V pfipadé

1)
2)
3)
4)

usneseni ZM o tajné volbé (hlasovani) se postupuje podle ¢l. 3.

CL2
Verejné hlasovani

§ 1 — Navrh kandidati a zpisob vefejného hlasovani

Pribéh voleb fidi predsedajici.

Pied zapocetim voleb vysvétli predsedajici pravidia vefejné volby.

Predsedajici zahaji volby a vyzve pfitomné Cleny ZM k predloZen{ navrhii na kandidaty.
Osoba z fad zaméstnanch Méstského tfadu Velké Mezifici povéfena predsedajicim piijima
navrhy a zapisuje jména na viditeIném misté. Povéfeny mize byt i len ZM, ten viak nemiZe
byt kandidat na volenou funkci. Pokud byl povéfeny clen ZM navrZen na kandidata, urci
pfedsedajici jinou osobu, kterd bude piijimat a zapisovat jména na viditelném misté.

vvvvv
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Ptedsedajici vyzve navrZené kandidaty, aby se ke své nominaci vyjadiili, pfipadné se kratce
predstavili. Kandidat zistane zapsin na viditelném misté, pokud svoji kandidaturu veiejné
pfijme. V opaéném ptipadé bude ze seznamu kandidath vyskrtnut.

Piedsedajici uzavie kandidatku.

Pfedsedajici stanovi pofadi kandidatd pro hlasovéani losem. Toto pofadi pak plati i pro dalsi
kola volby. V pfipadé opakované volby z diivodu nezvoleni zZadného kandidéta, se pofadi
kandidati znovu stanovi losem.

Predsedajici pfed zahdjenim hlasovéni vzdy sdeli, o kterém ¢lenovi ZM se pravé hlasuje.
Volba se kona vefejnym hlasovanim. Clen ZM voli tak, Ze zvednutim ruky vyjad#i souhlas
s kandidatem, o némZ se pravé hlasuje. Hlasovat je moZné i pomoci elektronického
hlasovactho systému.

§ 2 — Volba starosty

Na funkci starosty mize kandidovat kazdy ¢len ZM.

Zvolen je kandidat, ktery ziskal nadpoloviéni vét§inu hlasi z celkového poétu &lent ZM.
Neziska-li zadny kandidat potfebnou vét§inu hlasi, pokracuje volba dal3im kolem, ve kterém
se hlasuje o dvou kandidatech, ktefi v prvnim kole ziskali nejvy33i polet hlasi. V pfipadé
rovnosti hlast na druhém misté kandiduji vEichni, kdo ziskali pfislusny pocet hlast.

Neni-li kandidat ani pak zvolen, opakuje se volba ve tfetim kole za stejnych podminek jako v
pfedchézejicim kole.

Pokud kandidat neni zvolen ani ve tfetim kole, je nutno volby opakovat s novymi kandidaty.
Pokud byl do prvého kola navrzen pouze jeden kandidat a neziskd-li v ném nadpolovitni
v&t§inu hiasu z celkového poctu ¢lentt ZM, celd volba se opakuje snové navrienymi
kandidaty podle stejnych pravidel.

Do opakované volby mohou opét kandidovat v8ichni ¢lenoveé ZM,

§ 3 — Volba mistostarosty

Na funkei mistostarosty mize kandidovat kazdy ¢len ZM, pokud nebyl zvolen starostou.
Volba mistostarosty probiha stejné jako volba starosty.

§ 4 — Volba €lenit rady

Za &lena rady mésta miZe kandidovat kazdy ¢len ZM, pokud nebyl zvolen starostou nebo
mistostarostou.

O kazdém kandidatovi se hlasuje samostatné podle potfadi stanoveného losem. Pfedsedajici
miiZe nechat hlasovat o celé radé mésta naraz pouze tehdy, pokud je poéet navrZzenych nebo
zbyvajicich kandidatd stejny nebo niZz¥{ jako pocet volnych mist v radé mésta.

Zvolen je kandidat, ktery ziskal nadpolovién{ vétSinu hlast z celkového poétu Elent 7ZM,
Zvolenim posledniho &lena rady mésta volba konéi a o ostatnich kandidatech se jiZ nehlasuje,
nebot’ v této chvili jiZz nem k dispozici Zadné volné misto.

Jestlize neni zvolen pfislusny pocet kandidatd, ktery je potfeba zvolit, nebo neziska-li Zadny
kandidat potfebnou vét§inu hlash, pokracuje volba dalsim kolem. Do druhého kola postupuiji
kandidati, ktef{ obdrZeli nejvyssi podet hlasi v prvnim kole, nejvySe viak dvojnisobek po&tu
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obsazovanych (dovolovanych)} mist. Pokud nastala rovnost v poctu hlasi, postupuji viichni se
stejnym poctem hlasi.

Stejny postup plati 1 pro tfeti kolo voleb. Kandidati, ktefi ve druhém kole obdrZeli nejvy3$si
pocet hlasi (mén€ v3ak neZ nadpolovidni veétSinu), postupuji do tfetiho kola. Podet
postupujicich kandidatd musi byt roven poctu obsazovanych mist.

Pokud nedoslo k naplnéni volitelnych mist ani ve tfetim kole, volby se opakuji, ptitemz
mohou opét kandidovat vSichni nezvoleni zastupitelé. Opakované volby se tykaji pouze
neobsazenych (volnych) mist.

§ 5 — VyhlaSeni vysledki hlasovani

Ptedsedajici vyhlasuje po kazdém hlasovani pocet hlast, které kandidat obdrZel a to, zda byl
zvolen.

V pifpadé volby do vice€lenného organu vyhlaSuje pfedsedajici po ukonéenych kolech volby
(fj. po hlasovani u vSech navrzenych kandidatd) jména zvolenych kandidatd a jména
kandidatd, ktefi postupuji do dalsiho kola.

Pfedsedajici také vyhlaSuje, zda se volba opakuje.

Vysledky hlasovani zapiSe zapisovatel do zapisu z jednani zastupitelstva mésta.

CL3
Tajné hlasovani

§ 6 — Volebni komise

Pribéh voleb fidi pfedseda volebni komise ve spolupréci s pfedsedajicim.

Volebni komise je tfilenna a jeji Eleny volf ZM vefejnym hlasovani. Cleny komise navrhuji
sami &lenové ZM. Clenem volebni komise nemiize byt kandidat na volenou funkci. Pokud byl
¢len volebni komise navrZen na kandidata, ma pravo odstoupit z funkce ¢lena volebni komise
a musi byt ZM zvolen novy clen.

Volebni komise zvoli ze svych ¢lend pfedsedu.

Volebni komise vyhotovi pro kazdou volbu tolik hlasovacich listkii, kolik je &lend ZM a
opatfi je razitkem mésta a podpisem piedsedy volebni komise. V zahlavi hlasovacich listki
musi byt uvedeno datum a ddaje o tom, pro kterou volbu a kolo je hlasovaci listek uréen.

Pfed zapocetim voleb vysvétli pfedseda volebni komise pravidla voleb.

§ 7 — Navrh kandidati a zptisob hlasovani

Predsedajici zahaji volby a vyzve pfitomné ¢leny ZM k pfedloZeni navrhii na kandidéaty.
Ptedseda volebni komise pfijima ndvrhy a zapisuje jména na viditelném misté.

Predsedajici vyzve navrzené kandidaty, aby se ke své nominaci vyjadfili, pfipadné se kratce
predstavili. Kandidat je zapsan na hlasovaci listek, pokud svoji kandidaturu vefejné pfijme.
Predseda volebniho vyboru uzavie kandidatku.

V ptipadé vice kandidatd jsou tito zapsdni na spoleéném hlasovacim listku v abecednim
pofadi s uvedenim volebni strany.
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Ptedseda volebniho vyboru zajisti rozdani hlasovacich listkdl pfitomnym ¢lentim ZM.
Hlasovaci listky se upravuji krouzkovanim ¢isla pfed jménem kandidéta.

Voli¢ po opudténi prostoru uréeného pro Gpravu hlasovaciho listku osobné vlozi hlasovaci
listek pfed volebn{ komisi do volebni schranky. Voli¢i, ktery se neodebral do tohoto prostoru,
komise neumozni hlasovani.

Neplatny je hlasovaci listek, na kterém je zakrouzkovéano vice kandidath, neZ je podlet
volenych osob. Neplatny je také hlasovaci listek pfetréeny nebo jiny hlasovaci listek neZ
vydal volebni vybor. V pfipadé pochybnosti rozhoduje o platnosti hlasovaciho listku volebni
vybor.

§ 8 — Volba starosty

Na funkci starosty maze kandidovat kazdy ¢len ZM.

Zvolen je kandidat, ktery ziskal nadpolovién{ vétSinu hlast z celkového poctu ¢leni ZM.
Neziska-1i Zadny kandidat potfebnou vétsinu hlast, pokraduje volba dal$im kolem, ve kterém
se hlasuje o dvou kandidatech, ktefi v prvnim kole ziskali nejvy3si poCet hlasd. V ptipadé
rovnosti hlast na druhém misté€ kandiduji viichni, kdo ziskali pfislusny po&et hlasu.

Neni-li kandid4t ani pak zvolen, opakuje se volba ve tfetim kole za stejnych podminek jako v
ptedchazejicim kole.

Pokud kandidat neni zvolen ani ve tfetim kole, je nutno volby opakovat s novymi kandidaty.
Pokud byl do prvého kola navrZen pouze jeden kandidat a neziska-li v ném nadpoloviéni
vétéinu hlasl z celkového poétu Clent ZM, celd volba se opakuje snové navrZenymi
kandidaty podle stejnych pravidel.

Do opakované volby mohou opét kandidovat v3ichni clenové ZM.

§ 9 — Volba mistostarosty

Na funkci mistostarosty mtize kandidovat kazdy ¢len ZM, pokud nebyl zvolen starostou.
Volba mistostarosty probiha stejné jako volba starosty.

§ 10 — Volba ¢éleni rady

Za &lena Rady muZe kandidovat kazdy ¢len ZM, pokud nebyl zvolen starostou nebo
mistostarostou.

Zvoleni jsou kandidati, ktefi ziskali nadpoloviéni vét§inu hlast z celkového poctu ¢lentt ZM.
Pokud z diavodu rovnosti hlasi splni podminky dle pfedchoziho odstavee vétsi podet
kandidatd neZ je polet neobsazenych funkci, pokratuje volba dal$im kolem, ve kterém se
hlasuje o kandidatech, ktefi v pfedchozim kole ziskali rovny poet hlasi na poslednim
postupujicim misté.

JestliZe neni zvolen pfisludny pocet kandidath, ktery je potieba zvolit, nebo neziska-li zadny
kandidét potiebnou vétdinu hlast, pokraduje volba dalim kolem. Do druhého kola postupuji
kandid4ti, ktefi obdrzeli nejvys$si pocet hlast v prvnim kole, nejvyse viak dvojndsobek podtu
obsazovanych (dovolovanych) mist. Pokud nastala rovnost v poc¢tu hlasfl, postupuji viichni se
stejnym poctem hlash.
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5) Stejny postup plati 1 pro tietf kolo voleb. Kandidati, ktefi ve druhém kole obdrZeli nejvysi
pocet hlasi (méné v8ak neZ nadpoloviéni vétfinu), postupuji do tietiho kola. Podet
postupujicich kandidatt musi byt roven poétu obsazovanych mist.

6) Pokud nedoslo k naplnéni volitelnych mist ani ve tfetim kole, volby se opakuji, pficemz
mohou opét kandidovat vSichni nezvoleni zastupitelé. Opakované volby se tykajl pouze
neobsazenych (volnych) mist.

§ 11 — VyhlaSeni vysledka hlasovani

1) Pfedseda volebni komise vyhlaSuje po jednotlivych kolech volby:
a) pocet rozdanych hlasovacich listki,
b) pocet odevzdanych hlasovacich listki,
¢) pocet platnych hlasovacich listkd,
d) poéet neplatnych hlasovacich listkd,
e) pocet hlasi pro jednotlivé kandidaty,
f) jména zvolenych kandidata,
g) jména kandidatd, ktefi postupuji do dalgiho kola,
h) zda se volba opakuje.

2) Povéfeny ¢&len volebni komise provadi o pribéhu voleb zéapis, ktery podepisuji v3ichni
¢lenové volebni komise. Zapis volebni komise véetné viech odevzdanych hlasovacich listk
je sou€asti zapisu z jednani zastupitelstva mésta.

ClL4
Ukonéeni voleb

Volby jsou ukonfeny zvolenim posledni neobsazené funkce nebo pfijetim usneseni ZM
o odloZeni volby na piisti zasedani ZM. ’

ClL 4
Zavéreéna ustanoveni

1) Zmeény, doplitky, nebo vydani nového volebniho fadu zastupitelstva mésta schvaluje zasedani

ZM.
2) Ptipadny vyklad tohoto volebniho fadu provadi ZM pfijetim svého usneseni.
3) Tento volebni fad ZM nabyva Géinnosti po jeho schvaleni zasedanim ZM dne ..............

rrrrr

..........................................................................................

Titul, yméno, p¥ijmeni Titul, jméno, pi{jmeni
mistostarosta starosta
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JEDNACI RAD VYBORU

zastupitelstva mésta Velké MeziFici

Zastupitelstvo mésta Velké Mezifi¢i se usneslo vydat v souladu se zakonem &. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpish, (dale jen ,,zakon o obcich) tento Jednaci
fad vyborl zastupitelstva mésta:

1)

2)

3)

D
2)

3)

4)

3)

Cast prvni
Obecna ustanoveni

.1
Predmét fpravy

Jednaci fad vybord zastupitelstva mésta (déle jen ,jednaci ¥ad vybori) upravuje zpiisob
pfipravy, svoldvani, jednani a usndSen{ vyborh zastupitelstva mésta Velké Mezitici (déle jen
wZastupitelstvo™).

Vybory jsou iniciativni a kontrolni organy zastupitelstva, které plsobi pouze v oblasti
samostatné plsobnosti mésta Velké Mezifi¢i a ze své &innosti odpovidaji pouze
zastupitelstvu.

O otazkéach upravenych timto jednacim fédem vybort, i o dalSich zasadach jednani rozhoduji
vybory hlasovanim v mezich danych zdkonem o obeich nebo zvla§tnimi zdkony a vymezenim
jejich pisobnosti dle rozhodnuti zastupitelstva.

€L 2
Ziizovani vybora

O zfizeni vyborl, jejich poftu a pfedmétu jejich cCinnosti rozhoduje zastupitelstvo.
Zastupitelstvo zfizuje vZdy finanénf a kontroln{ vybor.

Vybory jsou zfizovany zastupitelstvem jako stélé, zejména finanéni vybor a kontrolni vybor,
nebo docasné, napt. vybory k feSeni konkrétné stanoveného okruhu otazek.

Zastupitelstvo stanovi vyboru pfi jeho zfizeni pfedmét &innosti a v ramci tohoto pfedmétu
¢innosti pak povéfuje vybor plngnim tkoll. Okruh ¢innosti finanéniho vyboru a kontrolniho
vyboru, které jsou zfizovany povinné dle zdkona o obcich, je vymezen ustanovenim § 119
zakona o obcich.

Zastupitelstvo stanovi pocet ¢lend vyboru tak, aby byl vZdy lichy. Kontrolni a finanéni vybor
jsou vZdy minimélng tfi¢lenné.

Zastupitelstvo voli a odvoldvd z funkce pfedsedu vyboru a dal§l ¢leny vyboru a urluje
zapisovatele (dale také tajemnika vyboru) vyboru, ktery neni ¢lenem vyboru, ma vak hlas
poradni. Pfedsedou vyboru, s vyjimkou osadniho vyboru, je vZdy &len zastupitelstva, ostatni
Clenové vyboru jsou voleni z ¢lent zastupitelstva a ob¢anl mésta, ktefi maji z4jem a odborné

MESsTo VELKE MEZIRICT, Radnické 26/1, 594 13 Velké Mezifid,

tel.: 566 781 111, fax: 566 521 657, e-mail: mestovm@maestovim.cz,

internet; www.mestovm.cz, Identifikdtor datové schranky: gvebwhm,

IC: 00265671, bankovni spojeni: KB Velké Mezitidi, & détu: 19-1427751/0100
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predpokiady pro tuto praci. Zapisovatel vyboru je uréovan ze zaméstnanci mésta Velké
Cleny finanéniho a kontrolnitho vyboru nemohou byt starosta, mistostarosta, tajemnik
Mestského ufadu Velké Mezifi¢i ani osoby zabezpefujici rozpoltové a tuletni prace na
Méstském uradé Velké Mezifici.

. ¢l 3
Ukoly a poslani vybora

Hlavni ¢innosti vyborl je kontrolni €innost, kterd pfispiva pfevaznou mirou ke zlep$eni
hospodaFeni mésta a dodrzovani jednotlivych usneseni zastupitelstva i rady mésta.

V ramci kontrolni ¢innosti pfi plnéni tkold, uloZenych zastupitelstvem nebo stanovenych
zakonem o obcich, jsou jednotlivé vybory vzdy povinny pofidit zapis. Tento zapis obsahuje
datum konéni a pfedmét kontroly, zji§téné nedostatky a navrhy opatfeni sméfujicich k jejich
odstranéni. Zaméstnanci mésta poskytuji vyborim pfi vykonu jejich piisobnosti souginnost.
Tento zéapis podepisuje vzdy ten &len vyboru, ktery provadél kontroln{ éinnost a zaméstnanec,
jehoZ ¢innosti se kontrola tykala.

Zapis o provedené kontrole piedlozi predseda vyboru po projednéani v pfislusném vyboru
starostovi k zafazeni na program nejblizS§iho zasedani zastupitelstva. K zépisu pfipoji
vyjadfeni orgénu nebo zaméstnanci, jejichZ ¢innosti se kontrola tykala, pfi¢emz kontrolovany
subjekt se vyjadii vterminu do sedmi pracovnich dnli od podpisu zdpisu o kontrole.
Vzhledem ktomu, Ze zasedani zastupitelstva je vefejné, je tfeba pfi projednavéni zapisu
z provedené kontroly postupovat tak, aby zvefejnénim uréitych udaji nedoslo k poruleni
pravnich pfedpisi na ochranu osobnich 1daj, obchodnich tajemstvi, dusevniho vlastnictvi
a utajovanych skute&nosti.

Vybory plni dle potieby dalsi tkoly, kterymi je povéti zastupitelstvo.

8. 4
Jednani vybori

Jednani vybori jsou nevefejna.

Jednani jednotlivych vyborl fidi vZdy pfedseda nebo jim povéfeny &len vyboru (dale jen
’pfedsedajici”).

Jednotlivé vybory jsou svolavany v pfipad€ potfeby. Vybory mohou byt svolavany i podle
pfedem stanoveneho harmonogramu nebo na vyzvu zastupitelstva. Zasedani svolava ptedseda
vyboru prostfednictvim zapisovatele vyboru.

Kromé zastupitelstva mésta Velké Mezifi¢i mohou zéleZitosti k projednani postoupit

vvvvv

vvvvv

jejichZz plnénim poveéfilo vybory zastupitelstvo mésta; splnénim kontrolniho ukolu
k projednané zéleZitosti milZe byt vybor povéfen pouze zastupitelstvem mésta.

Piedseda vyboru navrhuje program jedndni a zplisob projednavani jednotlivych bodd. Kazdy
¢len vyboru muZe navrhnout doplnéni nebo zménu programu jednani vyboru.

Rozhodne-li vybor nebo jevi-li se tak G¢elné vzhledemn k obsahu & rozsahu véci, kterd ma byt
projednana, rozeSle zapisovatel vyboru dle pokynt pfedsedy vyboru éleniim vyboru pisemné
materialy k projednavanym zaleZitostem.
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7) Clenové vyboru jsou povinni se jednani vyboru éastnit. NemzZe-li se néktery &len vyboru
jednani zuastnit, je povinen se pfedsedovi vyboru omluvit pfedem. Netudast z nahlého
divodu je ¢len vyboru povinen omluvit dodate¢né. Vybor muZe jednat, je-li pfitomna
nadpoloviéni vétdina vech jeho ¢lent.

8) Ptedseda vyboru miZe na jednani vyboru pfizvat odborniky a po pfedchozim projednéni
s tajemnikem Mé&stského ufadu piipadné vedoucim pisluiného odboru méstského dfadu
projednavanych vybory. Vybor rozhoduje o jejich Gcasti pfi jednani hlasovanim, stejné tak
i o ulasti daldich osob, které o to pozadaly. Vyjimku tvofi starosta a mistostarosta

9) Ke slovu se ¢lenové vyboru prihlasuji zvednutim ruky. Slovo udéluje pfedsedajici, ktery také
fidi prubéh projednavani jednotlivych zéleZitosti. Vybor pfijim4 stanoviska k projednavanym
zaleZitostem formou usneseni. Vybor je zplsobily usnéSet se, je-li pfitomna nadpoloviéni
vétdina vSech jeho ¢&lend. K pfijeti usneseni vyboru je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny
viech jeho clenl. Vysledek hlasovani k jednotlivym projednavanym zéleZitostem vyhladuje
pfedsedajici. Usneseni vyboru k projednavanym zaleZitostem je soucasti pisemného zépisu
z jednani vyboru.

10)Z kaZdého jednani vyboru se pofizuje zapis, ktery vyhotovuje zapisovatel vyboru
a podepisuje pfedseda vyboru. Podepisujici osoba umisti vlastnoruéni podpis k vypsanému
jménu a piijmeni, u néhoZ je uvedena funkce podepisujici osoby (tzv. "osobni doloZka").
V ptfipadé nepifitomnosti pfedsedy podepisuje zapis z jedndni vyboru predsedajici, tedy
piedsedou pové€feny c&len vyboru zastupitelstva. Podepisujici povéfeny ¢&len vyboru
k néleZitostem tykajicim se pfedsedy vyboru vypiSe text "v zastoupeni" a své jméno
a ptijmeni. Podepisujici Clen vyboru neuvadi u svého podpisu Zadné zkratky. Vzor zépisu
z jedndni vybora je uveden v pfiloze €. 1 tohoto jednaciho fadu.

11)Soudasti zéapisu z jednani vyboru je kromé& usneseni k jednotlivym projedndvanym
zaleZitostem také seznam piitomnych ¢lent vyboru. Stejnopis zapisu zasle zapisovatel vyboru
starostovi prostfednictvim oddélenf kanceléafe starosty, a to nejpozdéji do 14 dni od skondeni
jednani vyboru. Pravidla pro jednotny vzhled dokumentii z vybor( jsou uvedeny v pfiloze &. 2
tohoto jednaciho fadu.

12) Clenové vyboru a zapisovatel vyboru jsou vazani ml&enlivosti ohledné projednavanych
zaleZitosti, nejsou tedy oprdvnéni sdélovat obsah jednani a projednavané skute¢nosti
nepovolanym osobam. Clenové vyboru a zapisovatel vyboru jsou dile povinni podepsat
LProhlaseni mléenlivosti dle zdkona ¢. 101/20008b., o ochrané oscbnich 0dajd, ve znéni
pozdgjsich predpisi (pfiloha €. 3 tohoto jednactho fadu) a toto podepsané ,Prohlaseni
mlcenlivosti* dorucit na oddé€leni kancelafe starosty k zaloZeni.

él. 5
Podjatost

V pfipadé, Ze u Clena vyboru dojde pfi projednévani urcité véci k podjatosti, je povinen tuto
skutecnost predem sdélit. Za podjatost lze povaZovat zejména piibuzensky, pracovni, obchodni
nebo jiny obdobny pomér k osobé (fyzické ¢i pravnické), jiZ se projednavand véc tyka, anebo
osobni zajem na projednavané véci. Tato skutecnost se uvede do zapisu z jednani vyboru a vybor
rozhodne o toni, zda je tato skute¢nost divodem pro vyloufeni z projednavani a hlasovani
o pfedmétne zalezitosti.
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Cast druha
Zvlastni ustanoveni

¢l 6
Finané¢ni vybor

vvvvv

vvvvvv

NejdtleZitgj$im ukolem finanéniho vyboru, ktery plni mimo daldf dkoly podle povéfeni
zastupitelstva, je podle ustanoveni § 119 odst. 2 zdkona o obcich provadéni kontroly
hospodafeni s majetkem a finanénimi prostfedky mésta.

Soubé&zné s kontrolou hospodafeni kontroluje finanéni vybor plnéni rozpo&tu mésta a zvazuje
efektivnost vynakladani rozpoctovych finanénich prostfedkda.

Pfedseda finan¢niho vyboru je povinen ozndmit konkrétni kontrolu statutarnimu orginu
kontrolovaného subjektu nejméné 5 pracovnich dni pred jejim konanim.

¢L7
Kontrolni vybor

---

vvvvvv

zastupitelstva, je podle ustanoveni § 119 odst. 3 zakona o obcich provadéni kontroly plnéni
usnesen{ zastupitelstva mésta a rady mésta a kontroly dodrZovani prédvnich pfedpisii ostatnimi
vybory a Méstskym ufadem Velké Mezifi¢i na tiseku samostatné piisobnosti mésta.

Piedseda kontrolniho vyboru je povinen oznamit konkrétni kontrolu statutdrnimu organu
kontrolovaného subjektu nejméné 5 pracovnich dni pfed jejim konanim.

Cast treti
Ustanoveni spolefna a zavérecna

cl. 8
Zmeény, doplnéni nebo vydani nového jednaciho féddu vybort schvaluje zastupitelstvo.
Timto jednacim fadem se ru$i Jednaci fad vybori schvéleny dne 1.3.2011.
Tento jednaci fad ZM nabyva Cinnosti po jeho schvalenf zasedanim ZM dne ..............

Titul, jméno, pi{jmeni Titul, jméno, pfi{jmeni
mistostarosta starosta

Piilohy:

Vzor zépisu z jednani vybori.
Pravidla pro jednotny vzhled dokumentil z vybori.
ProhldSeni mlcenlivosti.

Cislo strany: 4/4
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(NAZEV VYBORU)

Zapis z jednani
(nazev vyboru) zastupitelstva mésta Velké Mezirici
¢. (poradové ¢islo zasedani v daném roce) / (pFislusny rok)
konaného dne dd.mm.rrrr.
Misto konani:
Cas zahdjeni jednani:
Pritomni ¢lenové vyboru:

Omluveni ¢lenové vyboru:

Neomluveni ¢lenové vyboru:

Hosté:
Vpottu......... piftomnych ¢lenl s pravem hlasovacim je/neni vybor usnasenischopny.
Program:

Zapis z jednani:

Termin pFistiho jednani:

Cas ukondeni jednini:

Zpracoval/a a zapsal/a:
Titul, jméno, ptijmeni dne dd.mm.rrrr ......oooiiee.

Ovéril/a a schvalil/a:
Titul, jméno, pfijment, pfedseda/pfedsedkyné vyboru dne dd. mm.rrrr ...l

MEsTO VELKE MEZIRICE, Radnické 29/1, 594 13 Velké Mezifidi,

tel.: 566 781 111, fax: 566 521 657, e-mail: mestovin@mestovm.cz,

internet; www.mestovin.cz, Identifikator datové schrinky: gvebwhm,

I1C: 00295671, bankovn{ spojeni: KB Velké Meziti&, & 0iétu: 19-1427751/0100
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"

Pravidla pro jednotnvy vzhled dokumenta z vvboru

slouZi niZze uvedené pravidla.

Pravidla pro jednotny vzhled dokumenti:

PP THa L

1} Vsechny dokumenty vypracované vybory zastupitelstva mésta budou v souladu s Grafickym
manuilem jednotného vizudlniho stylu mésta Velké Mezifi¢i (dale jen ,,Graficky
manual"), ktery byl schvalen radou mésta Velké Mezifiéi. V pfiloze €. 1 jednaciho fadu

2) Kazdy dokument vypracovany vyborem zastupitelstva mésta bude spliiovat nasledujici

podminky pro jednotny format nazvu pouZitych soubort:

a) Obsah schvaleného ndzvu souboru:

rrmmdd_zkratka vyboru_nizev pisemnosti ¢. (poradové ¢islo)_(pFislu$ny rok)

Prikiady ndzvu souboru:

o 130225 VFIN_zépisé. 1 2013

131101 VKON _ pozvanka 2013

b) Vysvétlivky:

T — koncovka aktudlniho roku, napi. 13,
mm -- aktualni mésic, napt. 02,

dd — den, napf. 25,

<.

potieba uvadet),

zkratka vyboru — viz seznam zkratek uvedeny niZe
nazev pisemnosti — napf. zapis, pozvanka, atd.
pofadové &islo — Cislo zapisu z jednani v daném roce (u ostatnich pisemnosti neni

e piisludny rok — v celém formatu nazvu roku, napf. 2013.

3) Zapis z jednéni vyboru bude elektronicky zaslan na sekretariat starosty ve dvou souborech, a
to jako soubor ve Wordu a soubor v pdf (soubor v pdf bude obsahovat naskenovany zpis

z jednani v&etné pfislusnych podpisi).

4) Schvalené zkratky jednotlivych vyborl zastupitelstva mésta Velké Mezitiéi:
Nizev vyboru Zkratka vyboru
Finanéni vybor VFIN
Konfrolni vybor VKON

MEsTO VELKE MEZIRICE, Radnicki 29/1, 594 13 Velké Mezifici,

tel.. 566 781 111, fax: 566 521 657, e-mail: mestovm@mestovin.cz,

internet: www.mestovm.cz, [dentifikitor datové schranky: gvebwhm,

I&: 00295671, bankovni spojeni: KB Velké Meziié, & Gdtu: 19-1427751/0100
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Priloha & 3 ,Jednaciho Fadu vybori®

ProhlasSeni miCenlivosti

-------------------------------------------------------

Titul, jméno, prijmeni

Prohladuji, ze jsem si v&€dom/v€doma skuteénosti, Ze vzhledem kcasti na jednidni vyboru
zastupitelstva pfichazim do styku s osobnimi udaji, a jsem proto vazan mléenlivosti podle zdkona
¢. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich udaji a o zméné nékterych zédkond, ve znéni pozdéjsich
predpist (déle jen ,,zakon &. 101/2000 Sb.*).

Jsem povinen/povinna zachovavat mléenlivost nejen o osobnich 1dajich, ale také o
bezpe€nostnich opattenich, jejichZ zvetenéni by ohrozilo zabezpeleni osobnich udaji.

Osobnim tidajem je dle § 4 zakona &. 101/2000 Sb. jakakoliv informace tykajici se uréeného nebo
ur¢itelného subjektu udajl. Subjekt 1daji se povazuje za urfeny nebo urditelny, jestlize lze
subjekt dajt pfimo & nepiimo identifikovat zejména na zdkladé &isla, kédu nebo jednoho &i vice
prvkd, specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou, kulturni nebo
socialni identitu.

Jsem si védom/a, 7e povinnost zachovavat mléenlivost obsahuje mj. zékaz zvefejhiovat osobni
udaje, jakoz i zékaz tyto idaje jakkoliv déle zpracovavat (napf. do pfehledi, seznami, vytahi).

Porudenim povinnosti zachovavat miéenlivost mize byt spachén piestupek podle ustanoveni § 44
zakona ¢&. 101/2000 Sb., pfipadné trestny ¢in neopravnéného nakladani s osobnimi udaji podle
ustanoveni § 180 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zékonik, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Povinnost mléenlivosti trva 1 po skonéeni ¢lenstvi ve vyboru zastupitelstva mésta nebo po
skonéeni vykonu funkce zapisovatele (tajemnika) vyboru zastupitelstva mésta.

Datum: ...oovvveinniieeenn,

MESTO VELKE MEZIRICE, Radnicka 29/1, 594 13 Velké MeziFig,

tel.: 566 781 111, fax: 566 521 657, e-mail: mestovim@mestovi.cz,

internet: www.mestovm.cz, Identifikitor datové schranky: gvebwhm,

1C: 00295671, bankovni spojeni: KB Velké Mezif{df, & Gét: 19-1427751/0100
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Zasady pro poskytovani cestovnich nahrad

e Frwr

¢lenum zastupitelstva mésta Velké Mezirici

vvvvv

provedeni § 78 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd€jSich pfedpisu, a v souladu se
zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpoétd, ve znéni pozdgsich
predpisti, tyto Zasady pro poskytovani cestovnich ndhrad ¢lenfim zastupitelstva mésta Velké

vvvvv

I. Vyklad pojmii a zakladni ustanoveni

1) Pii vykladu souvisejiciho pojmoslovi, napf. ,pracovni cesta a ,cestovn{ nahrady" bude
analogicky vychdzeno ze zdkona ¢ 262/2006 Sb., zakoniku price, ve znéni pozdéjSich
predpist (dale jen ,,ZP").

2) Pracovni cestou (§ 42 ZP) je jednak tuzemsk4 pracovni cesta konana na uzemi Ceské
republiky, jednak zahraniéni pracovni cesta konana mimo Gzemi Ceské republiky (§154 ZP).

3) Pracovni cestou se rozumi vyslani &lena zastupitelstva mimo sjednané misto vykonu prace
k plnéni tkold, uloZenych mu pfislusnym organemn mésta (zpravidla zastupitelstvem mésta,
radou mésta, starostou) do jiného mista, véetné vykonu funkce (prace) v tomto misté, do
navratu ¢lena zastupitelstva z této cesty.

4) Uvolnénym a neuvolnénym ¢lentim Zastupitelstva mésta Velké Meziti¢i (déale jen ,&len
zastupitelstva") naleZi v souvislosti s vykonem jejich funkci pfi pracovnich cestach cestovni
nahrady ve vy3i a za podminek stanovenych pravninii predpisy platnymi pro zaméstnance
v pracovnim poméru, tedy dle 4sti sedmé 7ZP.

5) Za misto vykonu préce se¢ povaZuje Gzemi mésta Velkého Mezitici, tj. katastralni tzemi

vvvvv

Qslavou.

11. Povolovani pracovni cesty

1) O vyslani Elena zastupitelstva na tuzemskou pracovni cestu rozhoduje starosta mésta (dale jen
starosta').

2) O vyslani starosty na tuzemskou pracovni cestu rozhoduje starosta sam (obdobné jako
statutdrni organ prévnické osoby). Starostovi potvrzuje cestovni piikaz dle ¢l. TI. bodu
4, mistostarosta, ktery rovnéz provadi pfedb&znou fidici kontrolu (viz ¢l. Il bod 5).

3) O vyslani ¢lena zastupitelstva (véetné starosty) na zahranini pracovni cestu rozhoduje
zastupitelstvo mésta nebo rada mésta. Starosta toto usneseni provadi, viz ¢€l. I1. bod 4. a 5.

4) Starosta (nebo mistostarosta u starosty) pfed nastupem ¢lena zastupitelstva na pracovni cestu
potvrdi misto nédstupu pracovni cesty, ucel pracovni cesty, dobu trvani, zplsob dopravy
a ukon¢eni pracovni cesty na piislu$ném cestovnim pfikaze.

MESTO VELKE MEZIRICH, Radnicka 26/1, 504 13 Velké Mezifidi,
tel.; 566 781 111, fax: 566 521 657, e-mail: mestovin@mestovin.cz,
internet: www.mestovm.cz, Identifikitor datové schranky: gvebwhm,

.....
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4 MESTO VELKE MEZIRICT

)

Predb&Znou fidici kontrolu pfi vyuétovani cestovnich nahrad ¢lentim zastupitelstva provadi:

a) na stupni piikazce operace starosta a v jeho nepfitomnosti mistostarosta a u pracovnich
cest starosty mistostarosta a opacn& u pracovnich cest mistostarosty starosta; v ptipadé
nepfitomnosti osoby opravnéné dle véty pied stiednikem provadi pfedbéZnou Fidici
kontrolu na stupni piikazce operace tajemnik Méstského ufadu,

b) na stupni sprdvce rozpoctu piislusny zaméstnanec mésta, ktery v ramci stanovené
pracovni naplné provadi likvidaci cestovnich piikazi,

c¢) na stupni hlavni 0cetni povéfeny zaméstnanec mésta, ktery v rdmci stanovené pracovni
naplné thradu cestovného Gctuje.

IIL. Stravné p¥i tuzemské pracovni cesté

Clenovi zastupitelstva piislusi stravné dle § 176 ZP a dle piisluiného vnitintho piedpisu
mésta Velké Mezifi¢i obdobnym zplsobem jako zaméstnancim mésta. Pfi pracovni cestd
kratsi nez 5 hodin se stravné neposkytuje.
Bylo-li &lenovi zastupitelstva béhem pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, které ma
charakter snidané, ob&da nebo vecefe, na které ¢len zastupitelstva nepfispiva, piislusi élenovi
zastupitelstva stravné sniZené o hodnotu
a) 70% - trva-li pracovni cesta 5-12 hodin,
b) 35% - trva-li pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejdéle viak 18 hodin,
c) 25% - trva-li pracovni cesta déle neZ 18 hodin,

a to za kazdé bezplatné poskytnuté jidlo.
Stravné v souladu s § 176 odst. 4 ZP &lenovi zastupitelstva nepfisludi, pokud mu b&hem
pracovni cesty, kterd trva
a) 5 az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,
b) 12 az 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

IV. Stravné p¥i zahraniéni pracovni cesté

Clenovi zastupitelstva za kazdy kalendaini den zahranicni pracovni cesty pfislugi zahrani&ni
stravné ve vyS$i zakladni sazby zahrani¢niho stravného stanoveného provadécim pravnim
piedpisemn vydanym podle § 189 ZP.

Clenovi zastupitelstva p¥{slusi zahraniéni stravné ve vy3i zakladni sazby dle &l. IV bodu 1,
jestlize doba strivend mimo tzemf Ceské republiky trva v kalendainim dni déle neZ 18 hodin.
Trvéa-li tato doba déle nez 12 hodin, nejvySe v8ak 18 hodin, piisludi clenovi zastupitelstva
zahrani¢ni stravné ve vysi dvou tfetin této sazby zahrani¢niho stravného. Trva-li doba
strévend mimo tizemi Ceské republiky 12 hodin a méng, aviak alespori 1 hodinu, nebo déle
ne% 5 hodin, pokud &lenovi zastupitelstva vznikne za cestu na (izemi Ceské republiky pravo
na stravné dle ¢L. IIL., pfisludi ¢lenovi zastupitelstva zahrani¢ni stravné ve vy3i jedné tietiny
této sazby zahrani¢niho stravného. Trva-li doba stravena mimo tizemi Ceské republiky méné
nez 1 hodinu, zahrani¢ni stravné se neposkytuje (§170 ZP).

Doby strévené mimo tzemi Ceské republiky, které trvaji 1 hodinu a déle pi vice
zahraniénich pracovnich cestach v jednom kalendafnim dni, se pro udely zahraniéniho
stravneho séitaji. Doby, za které nevznikne Elenovi zastupitelstva pravo na zahraniéni stravné,
se piipocitavaji k dobé rozhodné pro poskytnuti stravného dle €l I11.

Cislo strany:  2/3
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4) Bylo-li b€hem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidang, ob&da
nebo vedefe, na které ¢len zastupitelstva nepfispiva, piisludi ¢lenovi zastupitelstva zahraniéni
stravné sniZené o hodnoty
a) 70% - trva-li pracovni cesta 6 hodin a méng, aviak alespori 1 hodinu, nebo déle nez
5 hodin, pokud &lenovi zastupitelstva vznikne za cestu na tizemi Ceské republiky préavo na
stravné pfi tuzemské pracovni cesté dle &l. I,

b) 35% - trvé-li pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejdéle v3ak 18 hodin,

c) 25% - trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin,
a to za kaZd¢ bezplatné poskytnuté jidlo.

5) Zahrani¢ni stravné ¢lenovi zastupitelstva nepfislusi, pokud mu b€hem zahrani¢ni pracovni
cesty, ktera trvd
a) 5az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,

b) 12 aZ 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

V. Zalohy na cestovni nahrady

Clen zastupitelstva miiZze poZadat o poskytnuti z4lohy na néhrady cestovnich vydajti pii tuzemské
nebo zahrani¢ni pracovni cesté. Souhlas s vyplacenim zélohy ddva starosta mésta a v jeho
nepiitomnosti mistostarosta a u pracovnich cest starosty mistostarosta a opatné u pracovnich cest
mistostarosty starosta; v pifipad€ nepifitomnosti osoby opravnéné dle véty pied stfednikem dava
souhlas s vyplacenim zalohy tajemnik Méstského Gfadu.

VI. Spoletna a zavérena ustanoveni

1) Pro ucely poskytovani cestovnich nédhrad je stanovena pevna pracovni doba, a to od 7.00 hod.
do 15.30 hod., s tficetiminutovou prestdvkou (Cast ¢tvrta, hlava ITl. ZP).
2) Pokud Zasady nestanovi jinak, postupuje se u dalsich druht cestovnich ndhrad obdobné jako

vvvvv

vvvvv

3) Zasady nabyvaji platnosti a U€innosti prvym pracovnim dnem nésledujicim po jejich
schvaleni zastupitelstvem mésta dne .......

Ve Velkém Mezificidne ..................
Titul, jméno, ptijmeni Titul, jméno, prijmeni
mistostarosta starosta

Cislo strany:  3/3
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Tajemnik Méstského aradu Velké Mezifi¢i vydava tuto

vnitini smérnici ¢. 8/2014:

Cestovni nahrady

Zoracovatel: Ing. Bohumira Babackova, personalni a mzdova referentka
P ' Ing. Marek SvaFitek, tajemnik Méstského tfadu Velké Mezi{éi
Rozsah pisobnosti: Méstsky urad Velké Meziri¢i
Nabyvd ucinnosti: Pocet stran smérnice: Pocet priloh/pocet stran:
5. €ervna 2014 4 1/1

Smérnice ¢&. 1/2014

Timto predpisem se rusi predpis Cislo: £ v . . .
preep precp o stanoveni vyde zakladnich sazeb stravného

Oddéleni kancelafe tajemnika
Méstského aradu Velké MeziFici
Intranetové stranky

Meéstského tradu Velké Mezifi¢i

Original pFedpisu je uloZen:

Elektronickd podoba predpisu je uloZena:

JUDr. Vilma Drapelovi,

Prdvni schvileni: e AN LA e . cvixs
pravnik Méstského uradu Velké Mezifi&i

Vydal: Ing. Marek Svaficek,

Na zdkladé § 110 odst. 4 pism. e) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpisi, k provedeni § 151 a2
§189 zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdé&jsich
predpisi. ‘

Zakonné ustanoveni:

V elektronické podob& vSichni vedouci odborli Méstského Gfadu
Obdri: Velké Mezifi¢i, original pisemného vyhotoveni oddéleni kancelafe
tajemnika.

tel.: 566 781 111, fax: 566 521 657, e-mail: mestovm@mestovim.cz,
internet: www.mestovin.cz, Jdentifikator datové schranky: gvebwhm,
1C: 00295671, bankovni spojeni: KB Velké Mezif{d, & Gétu: 19-1427751/0100
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Na zakladg § 110 odst. 4 pism. €) zdkona €. 128/2000Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jich predpisi,
a k provedeni § 151 az §189 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znén{ pozdéjsich predpisi

vvvvv

s pfisluinym odborovym orgénem tuto
vnitfni smeérnici ¢. 8/2014

Cestovni nahrady

CLL
Vymezeni okruhu osob, kterym jsou propliceny cestovni nahrady

vvvvv

jen ,,zameéstnanci®):
e zaméstnanciim v pracovnim pomeru,
e zaméstnanclm konajicich praci na zdklad® dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér {(dohody), je-li to pisemné dohodnuto.
¢ ostatnim osobdm, pokud to stanovi platny pravni pfedpis.

CLIL
Osoby podepisujici cestovni pFikaz

1) Povoleni pracovni cesty a zprivu o vysledku pracovni cesty podpisem na formulafi

cestovniho pitkazu potvrzuji:

a) pro zaméstnance v pracovnim poméru vedouci jednotlivych odbord ¢i samostatnych
oddéleni (déle jen ,,vedouci odborli™), popf. tajemnik,

b) pro zaméstnance na dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér tajemnik, popt.
starosta nebo mistostarosta,

¢) vedoucim odbori tajemnik, popf. starosta nebo mistostarosta,

d) tajemnikovi starosta, popf. mistostarosta,

e) straznikim Mé&stské policie vedouei straZnik, popf. starosta nebo mistostarosta,

f) vedoucimu straZnikovi starosta, popf. mistostarosta,

g) ostatnim osobam, pokud to stanovi platny prévni pfedpis, starosta nebo mistostarosta.

2) Koneéné schvélenf podpisem na formulafi cestovniho pfikazu potvrzuji:
a) tajemnik pro osoby uvedené v ¢l. II. odst. 1 pism. a), b) c),
b) starosta pro osoby uvedené v ¢l. II. odst. 1 pism. b), c), d), e), 1), g),
c) mistostarosta pro osoby uvedené v €l. [1. odst. 1 pism. b), ¢), d), e), 1), g),
d) vedouci strdZnik pro osoby uvedené v &l. II. odst. 1 pism. e).

Cislo strany: 2/5
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CL 110
Pouziti jiného vozidla neZ vozidla zaméstnavatele k pracovni cesté

V piipad€ pouziti jiného vozidla nez vozidla zaméstnavatele k pracovni cestg, bude jizda
pfedem povolena tajemnikem, a to podpisem na vyplnéném formuléfi ,,Urdeni k pouZiti
silniéniho motorového vozidia (s vyjimkou vozidla zaméstnavatele] pFi pracovni cesté
zaméstnance Mésta Velké MeziFi¢i™ (ptiloha €. 1). Vyplnény formulaf bude rovnéz ptedlozen
k cestovnimu piikazu pfi vydctovani pracovni cesty.

Je poZadovano, aby pfi pouZiti jiného vozidla neZ vozidla zaméstnavatele k pracovni cestg,
bylo toto vozidlo havarijné pojisténo. Doklad potvrzujici havarijni pojisténi vozidla je
»zaméstnanec” povinen piiloZit k vyplnénému formuldti ,,Urdeni k pougiti silnicniho
motorového vozidla (s vyjimkou vozidla zaméstnavatele) pFi pracovni cesté zaméstnance
Mésta Velké MeziFic¢i” pred samotnym povolenim jizdy ze strany tajemnika.

CL1V.
Vyicétovani cestovnich nahrad

Zamé&stnanec uplatfiujici ndrok na cestovni nahrady je povinen ve lhité 10 pracovnich dni po
ukonéeni pracovni cesty (lhdtu stanovuje §183 zakoniku price) piedlozit zaméstnavateli
pisemné doklady potiebné k vyuétovani cestovnich nahrad a vratit nevyaétovanou zalohu.
Cestovni ptikaz bude pti ptedloZeni k vyaétovani pracovni cesty doloZen piisludnymi doklady
(jizdenky, parkovaci listky, povoleni pouZiti jiného vozidla nez vozidla zaméstnavatele
k pracovni cesté, apod.).

Nahrady pfi tuzemskych i zahraniénich pracovnich cestdch se poskytuji pouze pfi
prokdzanych vydajich, ve vyjimeénych pfipadech (napf. pfi ztraté jizdenky) 1 pfi
neprokazanych vydajich (8estné prohldSeni). Opravnéni k proplaceni potvrdi zaméstnanec
uvedeny v €l. I1. odst. 1 této smérnice.

Zaméstnavatel je povinen do 10 pracovnich dn ode dne pfedloZeni pisemnych dokladt
zaméstnancem (lhitu stanovuje §183 zakoniku prace) provést vyuétovani cestovnich nahrad a
uspokojit jeho prava.

CLIV.
I:Tprava fakultativnich davek dle zikoniku praice

Pfi pouziti piivésu k silniénimu motorovému vozidlu se sazba zakladni nahrady za 1 km jizdy
zvy§i 0 maximdlni hodnotu uvedenou v zdkoniku prace (§ 157).

Pfi zahrani¢nich pracovnich cestach nebude poskytovano kapesné (§ 180).

ZnemozZni-li zaméstnavatel vyslanim na pracovni cestu, kterd trvda méné neZ 5 hodin,
zaméstnanci stravovat se obvyklym zplisobem, poskytne mu stravné dle €l. V této smérnice.

Cislo strany: 3/5



s ¥

/4 MiiSTO VELKE MEZIRIC]

CL V.
Vyse zikladnich sazeb stravného pfi pracovni cesté

Pro zaméstnance Uzemnich samospravnych celkl upravuje § 176 zdkoniku price.

1)

2)

3)

1)

2)

Zaméstnavate} poskytne zaméstnanci za kazdy kalendaini den pracovni cesty stravné ve vysi
a) 74 K&, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

b) 113 K&, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse viak 18 hodin,

¢) 176 K&, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Bylo-li zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, pfisludi zaméstnanci
stravné sniZzené za kazdé bezplatné jidlo o hodnotu

a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 aZ 12 hodin,

b) 35 % stravného, trva-1i pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejdéle viak 18 hodin,

¢) 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Stravné zameéstnanci nepfislusi, pokud mu béhem pracovni cesty, ktera trva
a) 5az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,
b) 12 aZ 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatné jidla.

CL VL

Zavéretna ustanoveni

Tato smérnice je v originalnim pisemném vyhotoveni uloZena v oddéleni kancelare
tajemnika, v elektronické podob& je poskytnuta vedoucim vSech odbori méstského ufadu
a zaroven je v elektronické podobé pfistupnd viem zaméstnancim mésta na intranetovych
strankach tfadu.

Tato vnitfni smérnice nabyva udinnosti dne 5. Cervna 2014 a rusi se ji vnitini smémice
&. 1/2014, o stanoveni vy3e zakladnich sazeb stravného.

Ve Velkém Mezifiéi dne 05.06.2014

Ing. Marek évaf-iéek, V. I, Ing. Radovan Necid, v. r.
tajemnik starosta
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Priloha & 1
Uréeni

k pouZiti silni¢niho motorového vozidla (s vyjimkou vozidla zaméstnavatele)
pFi pracovni cesté zaméstnance mésta Velké MeziFici

1) V pracovnim poméru

jmeéno a pfijmeni zaméstnance: .............ccoeiiennn, e
VAL DY A IS L i e
nebo

2) Cinného na zikladé dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér

JMENO a pHjmen] ZAMESINAIICE: .. ... ittt e e
trvalE DY ALt o e e

dohoda o pracich konanych mimo pracovni pomeér — druh €innosti, uzaviena dne: .....................

Vlastnik vozidla (jméno, pTijment, adresa): .......oooiiiiiiietii e

Typvozidla: ..o Registraéni znacka: .......................

podpis zaméstnance

V ramei své pravomoci vedouciho zaméstnance vysilam vySe uvedeného zaméstnance na
pracovni cestu v tomto rozsahu:

misto ndstupu na prac. cestu: ..........cooiiiiiniinnn misto vykonu priace: ..............o.ociann
doba trvani pracovnf cesty (den a hodina nastupu na prac. cestu, den a hodina jejiho ukondeni)

DASTUD + ot titttteieete et e ettt e vt e e e eaaaas ukoneni ..o

[

zaméstnavatele. Proto urcuji tento zplisob dopravy. Zaméstnanec ma narok na nahradu za pouZiti
uvedené¢ho sitni¢nitho motorového vozidla dle zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik price, ve znéni
pozdéjsich piedpisu.

tajemnik M&U Velké Mezifici
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